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INTRODUCCION

La Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y el Lago de Amatitlan,
presenta este Instructivo de Trabajo, cuyo contenido textual y grafico refleja los
objetivos vy filosofia Institucional, con el fin de generar una identidad y posicionar la
imagen de la institucién en todos los sectores de la sociedad. Lograr establecer un
vinculo de la comunicacion, que muestre de manera atractiva, clara y uniforme los
elementos que proyecten una imagen sélida y estandar con muestra trascendental
misién de la salvar el Lago de Amatitlan se vuelve, en las actuales circunstancias,
una prioridad.

La labor de comunicaciéon que realizamos y posicionar positivamente a la institucion
en la percepcién de los diversos publicos, requiere de responsabilidad y demanda ser
mas profesionales en cada una de nuestras actividades. Generar una coordinacién
interna entre las distintas Divisiones y Unidades Administrativas, para fortalecer y
mantener una unica imagen institucional constituye la funcion primordial de este
documento.

OBJETIVO:

Este manual ha sido planificado para generar una visiéon clara de la identidad e
imagen corporativa de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del
Lago de Amatitlan. Su disefo responde a las necesidades de contar con una
herramienta de comunicacion que norme cada detalle de la imagen institucional, con
el fin de evitar alteraciones en su uso o en sus aplicaciones.

ALCANCE:

Todas las normativas contenidas en este manual tienen como objetivo asegurar un
correcto empleo del sistema de identidad, logrando que se mantenga una unidad
grafica sdlida, unica y coherente. Este documento es, por tanto, una guia y un
optimizador para todo proceso de comunicacion que involucre el uso de la imagen
corporativa de la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de
Amatitlan. Aplica a todas las Divisiones Técnicas, Administrativas y Unidades de
Apoyo de la Institucion, por lo que uso es de caracter obligatorio.



3. BASE LEGAL:

a.

Decreto 64-96 del 21 de agosto de 1996. Ley de Creacion de la Autoridad
para el Manejo Sustentable de la Cuenca y del Lago de Amatitlan.

Acuerdo Gubernativo Numero 186-99 del 12 de marzo de 1999,
Reglamento de Funcionamiento de la Autoridad para el Manejo Sustentable
de la Cuenca y del Lago de Amatitlan.

4. DEFINICIONES:

Imagen Institucional. Es el conjunto de elementos que identifican y distinguen a

una empresa, institucidbn u organizacion, como marcas, logotipos, impresos,

colores, uniformes, etc.

Identidad corporativa. Es una carta de presentacion, la cara frente a la sociedad.

De la identidad depende la imagen publica.

Logotipo. Un logotipo, conocido coloquialmente también como logo, es un signo

grafico que identifica a una empresa, un producto comercial, un proyecto, o en

general, a cualquier entidad publica o privada.

5. RESPONSABILIDADES:

a.

Es responsabilidad del Director Ejecutivo (a) de la Autoridad para el Manejo
Sustentable de la Cuenca y del Lago del Amatitlan, la difusion y
comprension del presente manual.

Es responsabilidad del Encargado de Comunicacion Social, mantener a
disposicion de quien lo requiera, la Gltima version del presente instructivo de
trabajo, asi como hacer que se cumpla con la aplicacion efectiva de la
imagen institucional, conforme a los criterios establecidos en este
instrumento.

Es responsabilidad del Encargado de Comunicacién Social, previo a su
reproduccion o difusion, aprobar los productos comunicacionales, caso
contrario seran retirados de circulacion.



6. PROHIBICIONES:

a. Es prohibido crear logotipos o similares para las Divisiones Técnico-
Administrativas o Unidades de Apoyo de la Institucidn o para procesos,
subprocesos o actividades puntuales.

b. Se pueden crear logotipos o similares para campanas publicitarias ©
proyectos emblematicos previo a la autorizacion del Encargado de la
Unidad de Comunicacién Social, con aprobacién de la Direccién Ejecutiva.

C. Todos los materiales creados para la Autoridad para el Manejo Sustentable
de la Cuenca y del Lago de Amatitlan, son de propiedad de la Institucion
por lo que no pueden ser obsequiados y/o utilizados para otros fines.

d. Esta prohibido colocar material publicitario o informativo de empresas,
publicas o privadas dentro de las instalaciones de la Institucion.

e. En el caso de actividades publicas, coordinadas por AMSA, se podra
colocar material publicitario o informativo de empresas, publicas o privadas,
previa autorizacién de la Direccion o Sub-Direcciéon Ejecutivas.

f. Es prohibido colocar material publicitario o informativo sobre las paredes,
vidrios, postes, arboles o vehiculos de la institucion. Cualquier material
publicitario o informativo deberd ser colocado unicamente sobre las
carteleras disponibles en las distintas Divisiones Técnico Administrativas o
Unidades de Apoyo.

7. LOGOTIPO:

Muestra la vista en planta del lago de Amatitlan, mientras que en el primer plano
se representa la figura de un pez, haciendo alusion a la fauna y por consiguiente a
la vida del lago, todo esto se encuentra dentro de un circulo que connota armonia,
equilibrio y seguridad.




71 COLORES

La identidad de la Autoridad para el Manejo sustentable de la cuenca y del lago de

Amatitlan debera ser reproducida empleando los siguientes colores:

Celeste: #9DBBDE

. Azul: # 131734

7.2 APLICACION BLANCO Y NEGRO

7.3 TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL DE USO GENERAL:
El tipo de letra a utilizado dentro del logotipo es Century gothic

abcdefghikimnoparstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
12345678%90.:,; ' " (12) +-*/=




7.4 PROPORCIONES GRAFICAS:
En ningun caso se deberan alterar las proporciones de los elementos que conforman el
logotipo

7.5 TAMANO MINIMO:

El Tamafio minimo para la utilizacién del logotipo sera de 23 milimetros.




7.6 ADAPTACION SOBRE FONDOS DE COLORES INSTITUCIONALES:




7.7 ADAPTACION SOBRE FONDOS DE COLORES INSTITUCIONALES:




8. PLANTILLAS PARA PRESENTACIONES EN POWERPOINT:
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9. TARJETAS DE PRESENTACION:

10.DIPLOMAS:

prilvg
GUATEMALA

Kurotided prrs ol Meecin Sustentehie
b fs Tuemes ¥ drt Lago do Amatitkin

Nombre Apellido

Cargo
AMSA

Koo 22 Buta o pacifice, Villa Neevs, Gustemala

‘ (302366241700 @ 5347 863/ $460 3265

fa oroivamiogong @wwwnmso.gmb‘gt

GORBENG {}{ AR50

AMSA-

Otorga el presente fﬁCQﬁQCimiemQ a

11



11. ELEMENTOS PARA IMAGENES EN REDES SOCIALES:
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12.DISENO DE VALLAS:

LAS MALAS ACC!ONES ' LAS BUENAS ACCIONES
: NSTRUYEN CAMBIOS FAVORABLES
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13. MANTAS DE VINYL.:

LA BASURA ES FOCO DE CONTAMINACION
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El manual de imagen e identidad institucional, es una guia para la correcta
implementacion de la linea grafica de la Autoridad para el Manejo sustentable de la
Cuenca y del Lago de AmatitlhAn —~AMSA- Este manual busca normar la aplicacion
efectiva de la imagen institucional estableciendo criterios para su ejecucion.
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